
Reiseskostenabrechnung für das Jahr ___________

Name und Anschrift des Abrechnenden: ________________________________________

Beginn der Reise: Datum: ___________ Ende der Reise: Datum: ___________
Uhrzeit: ___________ Uhrzeit: ___________

Reisemittel: Dienstwagen
s

Privat – PKW
s

Bahn
i

Flugzeug

Brutto-
ausgaben

USt 
(Vorsteuer)

Netto-
aufwand

Fahrtkosten in EUR

Bahnfahrkarten / Fahrausweise lt. Anlage

Flugkarten lt. Anlage

Autokosten (Kraftstoff / Öl, usw.) lt. Anlage

Kilometersatz bei Privat- / Arbeitnehmer – KfZ:

Ø ______ km x _________ EUR
Ø Zuschlag für ____ Mitfahrer  _____ x 0,20 EUR / km

Aufwendungen für Unterbringung

nach beigefügten Belegen ohne Frühstück ________
     Kürzung Frühstück um 4,80€ bzw. 
     20% bei Auslandsübernachtung ./. ________

oder Pauschbeträge ____ Tage x ____EUR = ________

Pauschbeträge für Verpflegungsmehraufwendungen

_____ Tage (mindestens 24 Std.) zu _____ EUR =

_____ Tage (mindestens 14 Std.) zu _____ EUR =

_____ Tage (mindestens 8 Std.) zu _____ EUR =

Reisenebenkosten lt. Formular Reisesnebenkosten

Verrechnung mit geldwerten Vorteil aus 
Arbeitnehmerbewirtung

nein
d

ja, dann
         Verrechnung mit Reisekosten
          Versteuerung als laufender Arbeitslohn



Reisesnebenkostenabrechnung

Name und Anschrift des Abrechnenden: ________________________________________

Datum

_________ Taxi von _____________________ nach _____________________  _________ EUR

_________ Taxi von _____________________ nach _____________________  _________ EUR

_________ Taxi von _____________________ nach _____________________  _________ EUR

_________ Taxi von _____________________ nach _____________________  _________ EUR

_________ Taxi von _____________________ nach _____________________  _________ EUR

_________ Trinkgelder ____________________________________________ _________ EUR

_________ Parkgebühren __________________________________________ _________ EUR

_________ Gepäckgebühren _______________________________________ _________ EUR

_________ Fahrtkosten Nahbereich __________________________________ _________ EUR

_________ Fahrtkosten Nahbereich __________________________________ _________ EUR

_________ Fahrtkosten Nahbereich __________________________________ _________ EUR

_________ Sonstiges _____________________________________________ _________ EUR

_________ ______________________________________________________ _________ EUR

_________ ______________________________________________________ _________ EUR

_________ ______________________________________________________ _________ EUR

_________ ______________________________________________________ _________ EUR

_________ ______________________________________________________ _________ EUR

_________ ______________________________________________________ _________ EUR

_________ ______________________________________________________ _________ EUR

_________ ______________________________________________________ _________ EUR

_________ ______________________________________________________ _________ EUR

_________ ______________________________________________________ _________ EUR

Summe der Reisenebenkosten _________ EUR


